
सूचना का अधिकार अधिननयम, 2005 की िारा 4(1)(ख)   
के स्वः प्रकटीकरण के प्रावविान के अंतर्गत मैनुअल 

रािे हरर राजकीय स्नातकोत्तर महाववद्यालय, काशीपुर 
(https://rhgpgckashipur.ac.in/rti-act/ ) 
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विभाग का नाम  
 उच्च शिक्षा विभाग उत्तराखण्ड 

 लोक प्राधिकरण का नाम   रािे हरर राजकीय स्नातकोत्तर महाविद्यालय, कािीपुर 
 पूणण पता   कािीपुर, जजला ऊिम श िंह नगर, उत्तराखण्ड, वपन 244713 

 लोक प्राधिकारी का नाम   प्रो० (डॉ०)  ुशमता श्रीिास्ति  
 लोक प्राधिकारी का पदनाम 

 प्राचायण  
 मो० न०   8077919619  
 नोडल अधिकारी का नाम   डॉ० ततलक राम  

 नोडल अधिकारी का पदनाम 
  हायक प्राध्यापक  

 मो० न०   8273121147   
 महाविद्यालय मैनुअल का शलिंक   https://rhgpgckashipur.ac.in/rti-act/  
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अध्याय 1. 

(https://rhgpgckashipur.ac.in/rti-act/ ) 

 संर्ठन, कायग एवं कतगव्य 

1.1 संर्ठन का पररचय 

रािे हरर राजकीय स्नातकोत्तर महाविद्यालय, कािीपुर, जजला उिम श िंह नगर, उत्तराखण्ड राज्य का एक 

राजकीय उच्च शिक्षण  िंस्थान है। महाविद्यालय का उद्देश्य विद्याधथणयों को गुणित्तापूणण उच्च शिक्षा प्रदान 

करना तथा उनके िैक्षणणक, बौद्धिक,  ामाजजक,  ािंस्कृततक एििं व्यजततत्ि विका  को प्रोत् ाहहत करना 
है। महाविद्यालय में स्नातक एििं स्नातकोत्तर स्तर पर विशभन्न विषयों में शिक्षण कायण  िंचाशलत क्रकया 
जाता है। महाविद्यालय का प्रिा न राज्य  रकार/उच्च शिक्षा विभाग, उत्तराखण्ड तथा  िंबिंधित 

विश्िविद्यालय के अधितनयमों, तनयमों, िा नादेिों, वितनयमों एििं तनदेिों के अनु ार  िंचाशलत होता है। 

1.2 संर्ठनात्मक संरचना 

उच्च शिक्षा विभाग, उत्तराखण्ड िा न 

↓ 

उच्च शिक्षा तनदेिालय 

↓ 

प्राचायण 
↓ 

विभागाध्यक्ष 

↓ 

प्राध्यापक 

↓ 

शिक्षणेत्तर कमणचारी 
↓ 

विद्याथी 
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1.3   शमततयााँ     

(https://rhgpgckashipur.ac.in/committee/)  

• प्रिेि  शमतत  

• परीक्षा  शमतत 

• छात्रिवृत्त  शमतत 

• RTI प्रकोष्ठ 

• महहला प्रकोष्ठ 

• आिंतररक शिकायत  शमतत 

• SC/ST Cell 

• NSS 

• Anti-Drug Cell 

• IQAC 

• िाश्ता मिंडल 

• एिंटी-रैधगिंग  शमतत 

• िीड़ा  शमतत 

•  ािंस्कृततक  शमतत 

• पुस्तकालय  शमतत 

• िय  शमतत 

• छात्र कल्याण  शमतत 

• अन्य आिश्यकतानु ार  शमततयााँ 

 

 

 

https://rhgpgckashipur.ac.in/committee/


अध्याय 2  

(https://rhgpgckashipur.ac.in/rti-act/ ) 

 अधिकाररयों एवं कमगचाररयों की शक्ततयााँ एवं कतगव्य - िारा 4(1)(b)(ii) 

2.1 प्राचायग 

प्राचायण महाविद्यालय के प्रमुख प्रिा तनक एििं िैक्षणणक अधिकारी होते हैं। 

2.2 प्राचायग के प्रमुख कायग 

• महाविद्यालय के प्रिा न का  िंचालन।  

• िा न/उच्च शिक्षा विभाग/विश्िविद्यालय के तनदेिों का अनुपालन।  

• िैक्षणणक गततविधियों का पयणिेक्षण।  

• वित्तीय एििं प्रिा तनक कायों का तनयमानु ार  िंचालन।  

•  शमततयों का गठन एििं पयणिेक्षण।  

• विद्याधथणयों की  मस्याओिं का तनराकरण।  

• महाविद्यालय की  िंपवत्त एििं  िं ािनों का  िंरक्षण।  

• अिीनस्थ अधिकाररयों/कमणचाररयों के कायण का पयणिेक्षण।  

2.3 प्राध्यापक 

• तनिाणररत पाठ्यिम का शिक्षण।  

• विद्याधथणयों का िैक्षणणक मागणदिणन।  

• परीक्षा  िंबिंिी कायण।  

• मूल्यािंकन।  

• िोि एििं अकादशमक गततविधियााँ।  

• महाविद्यालय की विशभन्न  शमततयों में कायण।  
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•  ह-पाठ्यिम एििं अततररतत पाठ्यिम गततविधियों में  हभाधगता।  

• विद्याधथणयों की उपजस्थतत एििं िैक्षणणक प्रगतत की तनगरानी।  

2.4 सशक्षणेत्तर कमगचारी 

• कायाणलयीन कायण।  

• अशभलेखों का रख-रखाि।  

• वित्तीय एििं लेखा  िंबिंिी कायण।  

• स्थापना  िंबिंिी कायण।  

• प्रिेि/परीक्षा  िंबिंिी प्रिा तनक कायण।  

• विद्याधथणयों एििं कमणचाररयों को प्रिा तनक  ेिाएाँ उपलब्ि कराना।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अध्याय 3.  

(https://rhgpgckashipur.ac.in/rti-act/ ) 

ननणगय लेने की प्रक्रक्रया - िारा 4(1)(b)(iii) 

3.1 ननणगय प्रक्रक्रया 

महाविद्यालय में तनणणय  िंबिंधित अधितनयमों, िा नादेिों, विश्िविद्यालयीय तनयमों, विभागीय तनदेिों 
एििं तनिाणररत प्रिा तनक प्रक्रिया के तनम्नानु ार शलए जाते हैं- 

प्रकरण/प्रस्ताि  

↓ 

  िंबिंधित  शमतत 

 ↓ 

 परीक्षण 

 ↓ 

प्राचायण 

 ↓ 

 आिश्यकतानु ार उच्चाधिकारी/विश्िविद्यालय 

 ↓ 

आदेि / तनणणय  

↓ 

अनुपालन 
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3.2 ननणगय ससद्िांत 

• तनयमों का अनुपालन  

• पारदशिणता  

• उत्तरदातयत्ि  

• विद्याथी हहत  

• प्रिा तनक तनष्पक्षता  

•  मयबद्िता  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अध्याय 4.  

(https://rhgpgckashipur.ac.in/rti-act/ ) 

 कायों के ननवगहन के मानक िारा 4(1)(b)(iv)  

कायग ननिागररत आिार 

प्रिेि विश्िविद्यालय/िा न के तनयम 

परीक्षा विश्िविद्यालय/UGC/िा न के तनयम 

छात्रिवृत्त  िंबिंधित विभाग/िा न की योजना एििं हदिातनदेि 

िुल्क िा न/विश्िविद्यालय द्िारा तनिाणररत 

प्रमाण-पत्र तनिाणररत तनयम एििं प्रक्रिया 

पुस्तकालय िा न/महाविद्यालय/विश्िविद्यालय के तनयम 

वित्तीय कायण वित्तीय तनयम/GFR/राज्य िा न के तनदेि 

कमणचारी  ेिा  िंबिंिी कायण राज्य िा न/उच्च शिक्षा विभाग के तनयम 

शिकायत तनिारण तनिाणररत शिकायत तनिारण व्यिस्था 

RTI  ूचना का अधिकार अधितनयम, 2005 एििं लागू तनयम 
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अध्याय 5.  

(https://rhgpgckashipur.ac.in/rti-act/ ) 

 ननयम, ववननयम, ननरे्दश, मैनुअल एवं असिलेख िारा 4(1)(b)(v) 

1.  ूचना का अधिकार अधितनयम, 2005  

2. UGC Act एििं Regulations  

3. राज्य उच्च शिक्षा विभाग के िा नादेि  

4. उत्तराखण्ड िा न के  ेिा  िंबिंिी तनयम  

5. वित्तीय तनयम  

6. विश्िविद्यालय के अधितनयम/पररतनयम/अध्यादेि  

7. परीक्षा  िंबिंिी तनयम  

8. प्रिेि  िंबिंिी तनयम  

9. छात्रिवृत्त  िंबिंिी िा नादेि  

10. अिकाि  िंबिंिी तनयम  

11. आचरण तनयम  

12. अनुिा न  िंबिंिी तनयम  

13. एिंटी-रैधगिंग तनयम  

14. लैंधगक उत्पीड़न रोकथाम  िंबिंिी तनयम  

15. खरीद/तनविदा  िंबिंिी तनयम  

16. कायाणलय प्रक्रिया  िंबिंिी तनयम  

17. अशभलेख  िंरक्षण  िंबिंिी तनदेि  

18.  मय- मय पर जारी िा नादेि/पररपत्र।  
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अध्याय 6. 

(https://rhgpgckashipur.ac.in/rti-act/ ) 

 महाववद्यालय के ननयंत्रणािीन र्दस्तावेजों की शे्रणणयााँ िारा 4(1)(b)(vi) 

6.1 प्रशासननक असिलेख 

• िा नादेि  

• कायाणलय आदेि  

• पररपत्र  

• पत्राचार  

• बैठक कायणितृ्त  

•  शमततयों की ररपोटण  

6.2 शैक्षणणक असिलेख 

• पाठ्यिम  

•  मय- ारणी  

• कक्षा अशभलेख  

• उपजस्थतत  

• परीक्षा  िंबिंिी अशभलेख  

• पररणाम  िंबिंिी दस्तािेज  

6.3 ववद्यार्थी संबंिी असिलेख 

• प्रिेि आिेदन  

• नामािंकन  

• छात्रिवृत्त  
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• प्रमाण-पत्र  

• िुल्क  िंबिंिी अशभलेख  

• छात्र कल्याण  िंबिंिी ररकॉडण  

6.4 ववत्तीय असिलेख 

• बजट  

• बबल  

• िाउचर  

• कैिबुक  

• स्टॉक रजजस्टर  

• खरीद  िंबिंिी ररकॉडण  

• ऑडडट ररपोटण  

6.5 कमगचारी संबंिी असिलेख 

•  ेिा पुजस्तका  

• तनयुजतत  िंबिंिी अशभलेख  

• अिकाि  

• िेतन  

• स्थानािंतरण  

• पदोन्नतत  

•  ेिा  िंबिंिी पत्राचार  



व्यक्ततर्त/ननजी जानकारी वाले असिलेखों का प्रकटीकरण संबंधित RTI अपवार्दों, ववशेषकर िारा 8 एवं 11, 

के अिीन होर्ा। DoPT की proactive disclosure guidance के अनुसार disclosure करते समय िारा 
8–11 को ध्यान में रखा जाए।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अध्याय 7. 

(https://rhgpgckashipur.ac.in/rti-act/ ) 

 जन-सामान्य से परामशग की व्यवस्र्था िारा 4(1)(b)(vii) 

जहााँ क्रक ी नीतत / कायणिम के तनमाणण अथिा क्रियान्ियन में जन- ामान्य / हहतिारकों  े परामिण 
अपेक्षक्षत होता है, तब लागू िा नादेिों एििं तनयमों के अनु ार तनम्न माध्यम  े  ुझाि आमिंबत्रत क्रकये 
जाते हैं - 

• नोहट  बोडण  

• महाविद्यालय िेब ाइट  

• कायाणलय  ूचना  

• ई-मेल  

• बैठक  

•  शमतत  

• तनिाणररत ऑनलाइन पोटणल।  
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अध्याय 8. 

(https://rhgpgckashipur.ac.in/committee/ ) 

 बोर्ग, पररषर्द, ससमनतयााँ एव ंअन्य ननकाय िारा 4(1)(b)(viii) 

महाविद्यालय में कायों के  ुचारु  िंचालन के शलए तनम्न  शमततयााँ / प्रकोष्ठ गहठत क्रकए जाते हैं। 

िम  शमतत  िंयोजक  दस्य कायणकाल प्रमुख कायण 

1 प्रिेि  शमतत     त्रिार प्रिेि 

2 परीक्षा  शमतत     त्रिार परीक्षा 

3 छात्रिवृत्त  शमतत     त्रिार छात्रिवृत्त 

4 IQAC    तनयमानु ार गुणित्ता 

5 SC/ST Cell    तनयमानु ार 
विद्याथी 
 हायता 

6 
Anti-Ragging 
Committee 

   तनयमानु ार एिंटी-रैधगिंग 

7 महहला प्रकोष्ठ   तनयमानु ार 
महहला  िंबिंिी 
विषय 

8 NSS 

डॉ० मिंजुल गोंडिाल  
िररष्ठ कायणिम 

अधिकारी 
 तनयमानु ार  ामाजजक  ेिा 
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अध्याय 9. 

(https://rhgpgckashipur.ac.in/wp-content/uploads/2026/09/Staff-Statement-2025-26.pdf ) 

 अधिकाररयों एवं कमगचाररयों की ननरे्दसशका  िारा 4(1)(b)(ix) 

िम नाम पद विभाग/िाखा आधिकाररक  िंपकण  ई-मेल 

1 — प्राचायण प्रिा न — — 

2 — प्राध्यापक  — — 

3 —  ह प्राध्यापक  — — 

4 —  हायक प्राध्यापक  — — 

5 कमणचारी       
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अध्याय 10. 

(https://rhgpgckashipur.ac.in/wp-content/uploads/2026/09/Staff-Statement-2025-26.pdf ) 

 अधिकाररयों एवं कमगचाररयों का माससक पाररश्रसमक  िारा 4(1)(b)(x) 

10.1 पर्दवार वेतनमान 

• प्राचायण  

• प्राध्यापक 

•  ह प्राध्यापक   

•  हायक प्राध्यापक 

• प्रिा तनक कमणचारी  

• लेखा कमणचारी  

• प्रयोगिाला कमणचारी  

• पुस्तकालय कमणचारी  

• अन्य कमणचारी।  
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अध्याय 11. 

(https://rhgpgckashipur.ac.in/wp-content/uploads/2026/09/Staff-Statement-2025-26.pdf ) 

 बजट एव ंव्यय िारा 4(1)(b)(xi) 

• स्िीकृत बजट  

• बजट मद  

• प्राप्त राशि  

• व्यय राशि  

• िेष राशि  

• योजना/गैर-योजना/ िंबिंधित मद  

• प्रमुख व्यय।  
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अध्याय 12. 

(https://rhgpgckashipur.ac.in/wp-content/uploads/2026/09/Staff-Statement-2025-26.pdf ) 

 अनुर्दान/सहायता कायगक्रमों का ननष्पार्दन िारा 4(1)(b)(xii) 

• योजना का नाम       scholarship/grant/subsidy programme  

• पात्रता  

• चयन प्रक्रिया  

• आिेदन प्रक्रिया  

• स्िीकृत राशि  

• लाभाधथणयों की  िंख्या  

• वितरण प्रक्रिया  

•  िंबिंधित विभाग  

• योजना के हदिातनदेि।  
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अध्याय 13. 

(https://rhgpgckashipur.ac.in/wp-content/uploads/2026/09/Staff-Statement-2025-26.pdf ) 

 ररयायत, परसमट या प्राधिकरण िारा 4(1)(b)(xiii) 

महाविद्यालय द्िारा क्रक ी व्यजतत /  िंस्था को तनयमानु ार क्रक ी प्रकार की concession, permit या 
authorization प्रदान क्रकये जाने का वििरण l 
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अध्याय 14. 

( https://rhgpgckashipur.ac.in/rti-act/ ) 

 इलेतरॉननक रूप में उपलब्ि सूचना िारा 4(1)(b)(xiv) 

• महाविद्यालय िेब ाइट   - www.rhgpgckashipur.ac.in 

• admission information  

• prospectus  

• notices  

• academic calendar  

• examination information  

• scholarship information  

• tender notices  

• recruitment-related information  

• RTI information  

• committee information  

• contact directory  

• annual reports  

• important circulars/orders।  
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अध्याय 15. 

(https://rhgpgckashipur.ac.in/rti-act/ ) 

 नार्ररकों को उपलब्ि सुवविाएाँ िारा 4(1)(b)(xv) 

• कायाणलय  

• पुस्तकालय  

• छात्र  हायता  

• प्रिेि  हायता  

• छात्रिवृत्त  हायता  

• परीक्षा  हायता  

• शिकायत तनिारण  

• RTI  ुवििा  

•  ूचना काउिं टर  

• िेब ाइट  

• तनिाणररत अधिकारी  े  िंपकण ।  
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अध्याय 16. 

(https://rhgpgckashipur.ac.in/rti-act/ ) 

 लोक सूचना अधिकाररयों का वववरण िारा 4(1)(b)(xvi) 

लोक  ूचना अधिकारी (PIO) 

नाम :  डॉ० ततलक राम  

पद  :   हायक प्राध्यापक  

कायाणलय: रािे हरर राजकीय स्नातकोत्तर महाविद्यालय, कािीपुर 

पता: कािीपुर–244713, उिम श िंह नगर, उत्तराखण्ड 

दरूभाष : 8273121147  

ई-मेल : drtilak.ram@rediffmail.com 

प्रथम अपीलीय अधिकारी (FAA) 

नाम : प्रो० (डॉ०)  ुशमता श्रीिास्ति 

पद :  प्राचायण   

कायाणलय :  रािे हरर राजकीय स्नातकोत्तर महाविद्यालय, कािीपुर  

पता :  कािीपुर–244713, उिम श िंह नगर, उत्तराखण्ड  

दरूभाष : 8077919619 

ई-मेल : sumita_uki1@rediffmail.com 
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अध्याय 17. 

( https://rhgpgckashipur.ac.in/rti-act/ ) 

17.1  अन्य ननिागररत सूचनाएाँ िारा 4(1)(b)(xvii) 

• Citizen Charter  

• Grievance Redressal Mechanism  

• Anti-Ragging information  

• Scholarship information  

• Admission information  

• RTI applications and disposal information  

• महत्िपूणण िा नादेि  

• तनविदाएाँ  

• खरीद  िंबिंिी  ूचना  

• चल रहे प्रमुख कायण  

• पूणण क्रकए गए प्रमुख कायण  

• िावषणक ररपोटण  

• महत्िपूणण  शमततयााँ  

• महत्िपूणण  िंपकण ।  

17.2 महत्वपूणग नीनतयों एव ंननणगयों स ेसंबंधित तथ्य  िारा 4(1)(c)   

• महत्िपूणण प्रिा तनक तनणणय  

• प्रिेि  िंबिंिी महत्िपूणण पररितणन  

• िुल्क  िंबिंिी तनणणय  

• िैक्षणणक व्यिस्था में महत्िपूणण पररितणन  

https://rhgpgckashipur.ac.in/rti-act/


• विद्याधथणयों को प्रभावित करने िाले महत्िपूणण तनदेि।  

 

17.3 प्रशासननक / अिग-न्यानयक ननणगयों के कारण िारा 4(1)(d) 

क्रक ी प्रभावित व्यजतत को उ के  िंबिंि में शलए गए प्रिा तनक अथिा quasi-judicial तनणणय के कारणों की 
जानकारी तनयमानु ार । 

17.4 सूचना का व्यापक प्रसार — िारा 4(3) 

िेब ाइट, नोहट  बोडण, कायाणलय,  ूचना पुजस्तका, ई-मेल, ऑनलाइन माध्यम तथा अन्य उपयुतत 

माध्यम। 

 

17.5 सूचना पुक्स्तका/मैनुअल की उपलब्िता — िारा 4(4) 

• हहिंदी में  

• आिश्यकता के अनु ार अिंग्रेजी में  

• मुहित रूप में  

• PDF / electronic form में  

• िेब ाइट पर  


